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SEJA BEM VINDO

Voceé é o mais novo aluno da Etec Praia Grande

A partir de agora, vocé faz parte da maior InstituicGo Educacional Técnica e Tecnolégica da
América Latina CENTRO PAULA SOUZA, uma Escola Piblica Estadual com um dos melhores
desempenho no ENEM 2019, e estd em 1° lugar entre todas as escolas publicas de Praia
Grande e 2° Lugar entre as escolas publicas e particulares de Praia Grande.

Nosso maior DESAFIO ¢ iniciar nossas aulas técnicas remotamente, até que possamos, juntos,
presencialmente, trabalhar todo processo de ensino aprendizagem, com qualidade em todas
as etapas.

Decidir estudar em um momento téo delicado para humanidade, em um momento epidémico,
diz muito sobre vocé. Com certeza, isso serd um diferencial que vocé poderd utilizar a seu favor
em momentos decisivos, como em uma entrevista de emprego, como destaque em uma
conquista ou promogdo de um cargo , e também se tornar um exemplo a ser seguido por quem
faz parte do seu circulo de convivio : amigos, familiares, filhos. Realmente, acreditamos que
vocé estd no caminho certo.

Iniciamos hoje um elo de respeito, dedicagéo e compromisso com a aprendizagem técnica. O
nosso sucesso, que inclui a escola e vocé, dependerd de uma série de fatores, mas o principal
deles é sua participacdo e comprometimento, por isso, fique atento ao presente manual, que
tem por finalidade auxilid-lo em algumas ddvidas do seu dia a dia.

Para facilitar, deixe-o em local que possa consultar quando precisar.

Eu, em nome de toda Etec de Praia Grande, desejo a vocé um étimo semestre letivo,
Seja muito bem-vindo!

Prof2 Cibele Cibele Schmidtke Silva
Diretora da Etec de Praia Grande
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NORMAS DE CONVIVENCIA VIRTUAL

Mesmo no ensino remoto, o professor é indispensével. Vocé deve entrar na sala virtual nos
hordrios de sua aula, pois seu professor estard l4. E nessa hora que ele pode tirar suas
duvidas.

" A

A sala de aula virtual é a sala de aula na sua casa. Vista-se adequadamente para ir “a escola”.

A escola é o ambiente adequado para o ensino. Na sua casa, procure criar um ambiente de
tranquilidade, sem ruidos ou outros fatores que possam distrair sua atencdo durante a aula
virtual.

O aluno também é avaliado pelo seu desempenho global. Cumpra suas obrigacdes, participe
das aulas online e faca as tarefas que o professor passar.

E seu dever comunicar & escola se estiver com dificuldade de acesso no seu hordrio de aula.
Entre em contato com o Coordenador do seu Curso e/ou com a Orientacdo Educacional (OE)
e/ou seu professor, por qualquer dos meios de comunicacdo com a escola.

Procure tirar suas duvidas. Fale com o Coordenador sobre o curso. Fale com o professor sobre
a disciplina (componente curricular). Fale com a Orientacéo Educacional problemas de ordem
pessoal. Fale com a Direcdo sobre problemas referentes a escola e sua organizacéo.

Vocé pode néo concordar com a avaliagdo que recebeu e pode pedir reconsideracdo, mas
utilize os meios, a forma e G5 prazos corretos. Quem alega deve demonstrar que estd correto.
Seja claro no seu requerimento e junte os documentos que sustentam o seu pedido.

Néo use de linguagem agressiva ou desrespeitosa pois pode trazer resultados desastrosos em
uma comunidade de aprendizagem.

Evite escrever em CAIXA ALTA (caps Lock), pois isto no ambiente virtual significa que vocé estd
gritando. Se for em caixa alta e em negrito, piorou. Evite escrever desta forma em chat e
féruns.

Blocos de texto grandes séo cansativos e dificultam a leitura na web, por isso utilize espacos
em branco entre os pardgrafos e tente ao méximo ser conciso e objetivo.

Leia o texto antes de enviar uma mensagem. Além de evitar os erros de gramdtica e ortografia,
ajuda a avaliar se o texto estd compreensivel.
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NORMAS DE CONVIVENCIA VIRTUAL

»

»

O ambiente virtual nGo precisa ser formal, porém cuidado com o uso de girias e
“emoijis”.

Mencione qual mensagem estd sendo respondida nos féruns, indicando quem disse
o qué. Faga citagdes para manter a organizagdo e clareza das discussdes. Seja
objetivo e evite desviar do assunto. N&o tem nada mais confuso que entrar em um
tépico e se deparar com discussdes de temas diferentes.

As discussdes “acaloradas” e opinides contrdrias também surgem no meio virtual.
Porte-se com educaco e evite agressividade ou sarcasmo.

Ninguém ¢é obrigado a concordar com a opinido dos outros, mas o respeito é
obrigagdo de todos que convivem em sociedade (fisica ou virtual).

Cuidado ao exibir textos justificados no navegador. Este recurso apenas coloca
grandes espacos em branco no meio das palavras de forma a deixar o texto regular.
Esse espacamento cria “rios” em branco no texto, tornando a leitura quase um
pesadelo.

Seja claro e breve em suas respostas. Mantenha o foco das discussées no assunto do
curso.

Leia todas as mensagens antes de postar alguma ddvida ou pergunta.

Certifique-se de que sua pergunta @ ndo foi respondida e, assim, evitar repeticdo.

Perdoe os erros das outras pessoas. Quando alguém comete um equivoco ou faz
uma pergunta boba, seja gentil. Se achar que deve corrigir, néo fagca isso
publicamente e de maneira grosseira.




N

ETEC de Praia Grande

Manual do Aluno

EQUIPE GESTAD

PRAZER,

Somos a equipe de Gestao da Etec de Praia Grande

D:regao
Prof Cibele Schimidtke

9%

A%
Auxiliar Admistrativo da Auxiliar Admistrativo da Secretaria Académica ATA
Diretoria de Servicos Diretoria de Servicos 3 fF
Jodo Alberto T. M. Leite leda Maria Jardim P. Ferro Ellen Corricondo Jefferson S. Andrade
> e
-

. ; W,
Coord. Pedagogica Orientac3o Educacional Coord. Extensio Coord. Extensio
Prof® Renata Florence Prof* Michelle B. Aradjo Prof° Fernando Feijo Prof° Rafael C.de Moura




COORDENADORES DE CURSO

Somos os coordenadores de Curso da SEDE e

EXTENSAO

Admlmstracao e Contabilidade Desenvolvimento de Sistemas Farmacia InFormatlca para Internet
“ Manutencag e Suporte em, Informahc
Prof José Antonio P. lerizzi Prof® Marcelo Viana Prof* Muriel Bucci Prof° Edvardo Florence

Logistica TReCU"S“ IHU?IMWS ENSINO MEDIO - ETIM (SEDEJ ENSINO MEDIO - ETIM [EXT]
Prof° Leonardo Sltlbald rofﬂaé‘;?;?:ﬁqamr‘;"";ag:;e Prof° Thiago de Freltas Prof° Diogo R. Araulo

P26

Laboratorlo de Informatlca Laboratono de Farmacia e Dusmxca Laboratono de Farmacia e OU|mn:a
Prof” Alessandro Wlngerter Prof® Janara Matos Prof Sergiana Ramos
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INSTALAGAO do TEAMS NO COMPUTADOR

O Microsoft Teams se trata de uma plataforma, na qual é possivel reunir pessoas, conversas e
conteddos, para que equipes de trabalho consigam colaborar e executar suas tarefas com mais
facilidade.

Com a pandemia, essa foi a plataforma escolhida e disponibilizada pelo Centro Paula Souza,
para que ETECs e FATECs pudessem realizar seu trabalho de forma remota e, por sua vez, seus
alunos conseguissem acompanhar as aulas e realizar suas tarefas.

Sendo assim, nas préximas pdginas, serd mostrado como vocé poderd baixar e usar essa
plataforma, em seu computador e/ou smartphone. Vamos nessa?

1) Primeiro, vamos ver como instalar o Teams em seu computador. No endereco do Office

365 (https://www.office.com/), acesse sua conta institucional. Para isso, clique na opcéo
"ENTRAR".

2) Digite seu e-mail institucional e clique no botdo "AVANCAR".

B¥ Microsoft

Entrar

@etec.sp.gov.br

Néo tem uma conta? Crie umat
Néo consegue acessar sua conta?

Opgdes de entrada

3) Digite sua senha de acesso e clique no botdo "ENTRAR".

Etec

@etec.sp.gov.br
Insira a senha

Esqueci minha senha
Entrar

Etec | Bem vindo ao e-mail oficial das Etecs.
Redefinicdo de Senha em http://www.etec.sp.gov.br
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4) Abrird a pdgina inicial, onde vocé como aluno, terd acesso aos
aplicativos do Office 365 como OneDrive, Word, Excel, PowerPoint

etc. Entdo, clique no icone "Teams".

ses ACESSO
i Etec ‘S:’m;;o Office 365 P Pesquisar Q& ?

Boa tarde

Instalar o Office

+ & e @ &E $ @®;@o D i & &

Iniciar
novo(a)

%

Todos os
aplicativos

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Forms

5) Abrird aversdo web do aplicativo. Clique no icone para baixar
o Teams em seu computador, situado no canto esquerdo
inferior da tela.

MicrOSOft i E{J Q i _

Equipes v @

£8" Criar uma equipe ou ingressar nela

+ Suas equipes

6) Espere o arquivo baixar e o execute. Siga as orientacdes para
instalacdo em tela e pronto. O Teams estard instalado em seu
computador!
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INSTALAGAO NO DISPOSITIVO MOVEL
(ANDROID)

1) Agora, vamos ver como instalar e configurar o Microsoft Teams em um celular ou
tablet com sistema Android. Abra a loja de aplicativos "Play Store" no seu aparelho,
representado pelo icone:

2) Pesquise por "Microsoft Teams" na loja de aplicativos e clique na seguinte opg¢do,
conforme imagem abaixo.

= Microsoft Teams X

&  Microsoft Teams <
3) Clique no botéo "Instalar".

< Q

i. Microsoft Teams

Microsoft Corporation

4) Aguarde a concluséo do download e instalagdo do aplicativo.

< Q

) Microsoft Teams
* 52% de 41,06 MB

@ Verificado por Play Protect

Cancelar Abrir
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5) Depois de concluida a instalacéo, clique no botdo "Abrir". Agora que o programa estd
instalado em seu celular, vocé precisa configurd-lo para usar.
Mas, néo se preocupe! Essa configuracéo sé precisard ser executada no primeiro

acesso.
¢ Q
e Microsoft Teams
* Microsoft Corporation
6) Na tela de boas 7) Digite seu e-mail 8) Digite sua senha e
vindas no aplicativo, institucional e clique clique no botao
clique no botao no botdo "Entrar". "Entrar".
"Entrar".
Efetuar logon no Microsoft Teams
Microsoft Teams
= Qs
g :
o

Insira a senha

Eaquect meha seaha

Entre usando uma conta corporativa, de
estudante ou da Microsoft

Entrar

Teams! Um lugar methor Obter ajuda para entrar

Crtrar com outrs conta

Criar uma conta gratuita

9) Apéds vocé entrar, abrird uma série de instrugdes e mensagens de boas vindas na tela do seu
dispositivo. Leia, atentamente, todas e clique em "Avancar' a cada mensagem. Por fim, clique
no botdo "Entendi" e pronto: seu Microsoft Teams para Android estard configurado e |jd poderé
ser usado em suas aulas!
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1) Agora, vamos ver como instalar e configurar o Microsoft Teams em um aparelho com
sistema iOS. Abra a loja de aplicativos "App Store" no seu aparelho, representado

pelo icone:

2) Pesquise por "Microsoft Teams" e clique no botdo "Obter" na seguinte opgédo, conforme
a imagem abaixo.

Q. microsoft teams @ Cancelar

= Microsoft Teams
* Necdion OBTER
% % %k K

3) Para prosseguir a instalagéo em seu dispositivo, digite a senha de sua conta ou
autorize a instalacdo pelo reconhecimento biométrico.

App Store Cancelar
< Buscar
Microsoft Teams
. Microsoft Corporation
i Ml —

i
Il g

)
Use o Touch ID para Instalar

4) Aguarde o download e instalagé@o do aplicativo em seu dispositivo.

5) Depois de concluida a instalacéo, clique no botdo "Abrir". Agora que o programa esté
instalado em seu dispositivo, vocé precisa configuré-lo para usar. Mas, néo se
preocupe! Essa configuracéo sé precisard ser executada no primeiro acesso.

( Buscar

Microsoft Teams

. Microsoft Corporation

=
T =)
t _—
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6) Na tela de boas 7)

Digite seu e-mail 8)
vindas no aplicativo,

Digite sua senha e

institucional e clique no clique no botéao
clique no botao botdo "Entrar". "Entrar".

"Entrar".

Efetuar logon no Microsoft Teams
Microsoft Teams
2 s

L

Insira a senha

Esqueci minha senh:
Entre usando uma conta corporativa, de y S

estudante ou da Microsoft Entrar com outra conta
L

Obter ajuda para entrar

Criar uma conta gratuita

9) Apéds vocé entrar, abrird uma série de instru¢des e mensagens de boas-vindas na tela do seu
dispositivo. Leia, atentamente, todas e clique em "Avancar' a cada mensagem. Por fim, clique

no botdo "Entendi" e pronto: seu Microsoft Teams para iOS estard configurado e j& poderd ser
usado em suas aulas!

rtt
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Microsoft Teams

PRINCIP&IS FUNCOES DO APLICATIVO PARA
ASSISTIR AS SUAS AULAS

Agora que vocé [d sabe como instalar o Microsoft Teams em seus dispositivos (computador,
celular, tablet etc), vamos entender como as nossas aulas funcionam, dentro dessa

plataforma.
Primeiramente, vamos entender quais funcdes existem no menu lateral do aplicativo Teams.

Equipes

~ Suas equipes

E

Sala de Aula Teste

Atividade: resume todas as atividades dos chats,

canais relacionados a sua Equipe, tarefas propostas,
notificacdes de reunides e chamadas, assim como,
mencdes, respostas, curlidas e mensagens ndo lidas.

Ao lado do botéo "Atvidade", vocé pode trocar o

menu "Feed" para "Minha Atividade", e serd exibida uma
lista de tudo o que vocé estd fazendo

ullimamente no Teams e ao lado desse menu, tem o
botGo para "Fltrar" pelo tipo das atvidades acima
descritas.

Chat: F o recurso de conversas on-line do

Teams, dividido em duas abas: a "Recente", onde lista
todas suas Oltimas conversas realizadas e a "Contatos”
onde estdo todos os seus

contatos cadastrados, podendo ser catalogados por
grupos da sua escolha. 3 possivel fazer chamadas de voz
e video, assim como, compartilhar arquivos do

seu dispositivo, os mesmos ficam listados na guia

Arquivos e todo o contelido das conversas no menu Chat. O
Teams utiliza a sua conta do One Drive para armazenar
tudo que € compartilhado na plataforma.

Equipes: £ onde vocé pode acessar todas as equipes
(turmas), nas quais vocd foi inserido. Selecionando a
equipe, vocé tem acesso a todos os canais, reunides,
postagens e arquivos comparhlhados nela.

¥ @ #' Criar uma equipe ou ingressar nela

Tarefas: Menu onde aparecem todas as tarefas
propostas por Equipe. Nessa opgdo, mostra um
quadro com todas as equipes, e, escolhendo uma
delas, s@io mostradas as tarefas atribuidas e
concluidas.

Calendério: Funciona como um "Planner semanal”,
onde vocé pode acompanhar as aulas que foram
agendadas;

Chamadas: Menu onde estéo contidas as

informagdes, referentes a seus contatos e histéricos de todas
a suas chamadas realizadas. Possui uma

guia de discagem rdpida, de fodos os OGltimos

contatos chamados.

Arquivos: Menu onde fica um atalho para acesso
rapide ao seu One Drive, além de listas com todos os
seus arquivos recentes compartilhados e downloads

realizados na plataforma Teams.

=
N
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PRINCIPAIS FUNGOES DO APLICATIVO PARA
ASSISTIR AS SUAS AULAS

Apds entender do que se trata o menu lateral do aplicativo, vejamos como vocé usard o Teams
para assistir suas aulas e realizar suas atividades.

Dentro do Teams, vocé encontrard as "Equipes". Essas equipes correspondem das matérias da
grade curricular, pertencentes ao semestre vigente.

z B o x

Equipes ¥ & &' Criar uma equipe ou ingressar nela

Sala de Aula Teste

Ao entrar em qualquer equipe, vocé verd que existe um "Canal' chamado "Geral" e outros
canais, caso o professor tenha criado outros mais. Esses canais correspondem as "Aulas", nas
quais o professor dividird os contetdos listados no POAD. Também dentro desses canais, o
professor se reunird com os alunos no hordrio de aula, para explicar o contetdo disponibilizado
e desenvolver as atividades correspondentes.

[ . Pesquisar . o x

odas as equipes Q Geral Postagens Arquivos Anotagoes de Classe Tarefas Notas +

o - Y Sl

Sala de Aula Teste

Carregar Materiais de Aula Encontrar ajuda e treinamento

Geral

Aula 01 - 03_08_2020

0 (o © (g

Essa é uma sala de aula teste
Aqui. vocs encontrara as orientagdes gerais sobre a forma como o professor ird trabalhar dentro da sua equipe.

m

m

Inicie uma

& C
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ii Microsoft Teams

PRINCIPA-IS FUNCOES DO APLICATIVO PARA
ASSISTIR AS SUAS AULAS

Ao entrar no canal de uma aula, vocé encontrard as orientacdes do professor, como o conteddo
que serd abordado, a tarefa que serd desenvolvida (caso houver), arquivos

disponibilizados, bloco de notas com anotagdes do professor (caso ele trabalhe com esse
recurso) e outros recursos, que o professor escolher utilizar.

Também, vocé poderd encontrar a aula marcada, em formato de reunido (caso o professor a
deixe marcada, previamente).

LGRS encontrara os arquivos

ados pelo protessor
Aula 01 - 03 08 2020 postagens

/\lqmvo: f
Aula 01 - 03/08/2020

Sala de Aula Teste

Tema: (...)
Essa aula se refere a0 tema (..)

Esse é o antlincio, com as

Geral

e atividade ()
[Ma 01 - 03082020

Desenvolveremos a seg

)

Entrega da atividade na préxima semana
Atiy

de desenvolvida referente ao POAD (.

« Responder

k Esse é o canalda

Assignments

PO DRI Py

Tarefa teste Essa é uma tal‘efa

Conclusdo 10 de ago

Exibirtareffa | IO D

Essa é aaula agendada (reuniao)

Essa & uma aula teste

s Aula teste

sequnda-feira, 3 de agosto de 2020 as 19:00

Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.

A C O G B @ -

Para vocé entender melhor, como funciona a fungéo tarefas dentro do Teams e como se faz
para baixar os arquivos deixados pelos professores dentro dessas tarefas e entregé- las de volta
pelo préprio programa, o Auxiliar Docente da Mecénica, Magno dos Santos, fez dois videos,
para auxilid-lo:

No primeiro, vocé aprenderd essas funcdes pela versdo Mobile do Teams:

https://youtu.be/BxgicDb2EMg

No segundo, vocé aprenderd essas funcdes pela versdo no Desktop do Teams:

https://youtu.be/Z6-k0pV9zkl

rﬂ


https://youtu.be/BxqicDb2EMg
https://youtu.be/Z6-k0pV9zkI

A

PRINCIPAIS FUNGOES DO APLICATIVO PARA
ASSISTIR AS SUAS AULAS

No horério da aula, o professor acessard a plataforma para explicar o conteddo e desenvolver
as atividades com vocé, aluno. Quando ele iniciar a aula, aparecerd no canal, dentro da equipe
onde ocorrerd a aula, uma tarja com o antncio da reunido e o botéo "Ingressar". Clique nesse
botdo, para acompanhar a aula ao vivo.

Sala de Aula Teste

Aula 01 - 03.08 2020

Aula teste

Q Agendou uma reunido

Aula teste
segunda-feira, 3 de agosto de 2020 as 19:00

-

A G © G B Q - >

i ula, , vocé dev i ui ula. uir,
Para ingressar na aula, de fato, vocé deve confirmar seu ingresso na aula. Na tela a seguir
vocé precisard clicar em "Ingressar agora".

as configuragdes de dudio e video para

Aula Teste

4
.

Ingressar agora

£33 Microfone e Alto-falante.

Outras opcdes de ingresso

[¥] Adicionar uma sala




PRINCIPAIS FUNGOES DO APLICATIVO PARA
ASSISTIR AS SUAS AULAS

Ao ingressar na aula, vocé encontrard uma tela parecida com essa, a seguir.

Normalmente, os professores compartilham suas telas com algum arquivo que explique o
conteddo da aula. Logo, vocé verd em tela cheia o arquivo e o professor na parte

inferior, do lado direito da tela.

sssssss

No centro da tela, hd uma barra de ferramentas, da qual possui algumas fungées
importantes para vocé, aluno. Séo elas:

Aula Teste

Solicitar controle

Nessa opg¢do da barra, vocé pode ativar e desativar a sua cémera.

o5 Solicitar controle

Nessa opg¢do da barra, vocé pode ativar e desativar o seu microfone. (@)
[



PRINCIPAIS FUNGOES DO APLICATIVO PARA
ASSISTIR AS SUAS AULAS

Nessa opg¢do da barra, vocé pode chamar a atencéo do professor, caso precise tirar uma
ddvida ou fazer uma observago.

Levantar sua mao

Solicitar controle

Nessa opg¢do da barra, vocé pode habilitar o chat, para interagir com o professor por escrito.

Pelo chat, também, é possivel enviar arquivos via anexo.

Nessa opgdo, vocé consegue ver quais sGo os participantes da aula
(professores e outros alunos da sua turma).

Na quinta opcéo da barra, existe uma opgdo com "3 pontinhos'.

Chat de reuniao X

.- Agendou uma reunido

Aula Teste s
sexta-feira, 31 de julh...

Caso vocé tenha alguma
duvida, no momento da aula,
por aqui é possivel manda-la
para o professor sem
interromper a explicagao!

Mostrar conversa

EE] Solicitar controle

Mostrar participantes

Solicitar controle

Fe:p:“dp

Ao clicar nela, aparecerd para vocé mais opcdes de configuragéo, | » ¢ oo ¢ - >
conforme vocé pode ver a seguir:

3 Mostrar configuracdes do dispositivo

B Mostrar anotacées da reunido

O Entrar em tela inteira

%8 Mostrar efeitos de tela de fundo

it Teclado numérico

(44 Desativar video de entrada

Solicitar controle




PRINCIPAIS FUNGOES DO APLICATIVO PARA

ASSISTIR AS SUAS AULAS

Essa primeira opcéo, talvez seja a mais importante... Nela, vocé pode

configurar seu microfone e cdmera, caso tenha algum problema durante

a aula. Ao clicar na opgéo, abrird ao lado direito da sua tela uma nova

3 Mostrar configuracdes do dispositivo

B Mostrar anotacdes da reunido

3 Entrar em tela inteira

72 Mostrar efeitos de tela de fundo

Teclado numérico

(A4 Desativar video de entrada

,VA 1 Solicitar controle

Configuragoes de dispositivo x

Dispositivos de audio

Microfone e Alto-falantes do PC A

Viva-voz

Alto-falantes (Realtek High Definition... ~
) ———o

Microfone

Microfone (Realtek High Definition A...

)

Camera

EasyCamera N

A opcdo a seguir, vocé abrird a opgéo de anotagdes da reunido. Assim como

a primeira opcdo, nela também serd aberta uma nova janela:

€3 Mostrar configuracdes do dispositivo

B Mostrar anotacdes da reunido

O Entrar em tela inteira

787 Mostrar efeitos de tela de fundo

i Teclado numérico

(# Desativar video de entrada

ar controle

Anotagoes da reunidao X

e

Comece a fazer anotacdes!

Suas anotagdes sd@o
compartilhadas com outras
pessoas e estdo acessiveis antes,
durante e depois da reunido.

Fazer anotacGes

=
(0 )



PRINCIPAIS FUNGOES DO APLICATIVO PARA

ASSISTIR AS SUAS AULAS

Na préxima opgdo, é possivel que vocé assista a aula em tela inteira.

€3 Mostrar configuragdes do dispositivo

B Mostrar anotaces da reunido

O Entrar em tela inteira

%% Mostrar efeitos de tela de fundo

it Teclado numérico

(A Desativar video de entrada

Solicitar controle

Na opcdo seguinte, vocé pode modificar sua tela de fundo, que é mostrada, quando

vocé ativa sua cdmera. Mas, ATENCAO! Dependendo da configuracéo do seu

computador,

ndo serd possivel usar desse recurso (infelizmente)!

£33 Mostrar configuracdes do dispositivo

B Mostrar anotacdes da reunido

O Entrar em tela inteira

7% Mostrar efeitos de tela de fundo

it Teclado numérico

(# Desativar video de entrada

Solicitar controle

Configuragoes de tela de
fundo

~+ Adicionar novo



. ETEC de Praia Grande

Manval do Aluno

ii Microsoft Teams

PRINCIPAIS FUNGOES DO APLICATIVO PARA
ASSISTIR AS SUAS AULAS

Na préxima opcéo, vocé consegue abrir um teclado nUmerico.

£33 Mostrar configuracdes do dispositivo

B Mostrar anotacdes da reunido

O Entrar em tela inteira

%2 Mostrar efeitos de tela de fundo

i Teclado numérico

(#4 Desativar video de entrada

Solicitar controle

Na Ultima opcéo, é possivel que vocé desative o video do professor (nesse
caso, ao invés de mostrar o video do professor, serd mostrado a foto de
perfil dele).

£33 Mostrar configuracdes do dispositivo

B Mostrar anotacdes da reunido

O Entrar em tela inteira

8% Mostrar efeitos de tela de fundo

it Teclado numérico

‘ (A Desativar video de entrada

Solicitar controle

Solicitar controle

roz



ETEC de Praia Grande

PRINCIPATIH—'UNQﬁES DO APLICATIVO PARA
ASSISTIR AS SUAS AULAS

Embora os professores deem suas aulas ao vivo, serd possivel assisti-las depois, caso vocé
precise. Isso porque, ao término de cada aula, o professor é orientado a deixar sua aula
gravada no canal em que a mesma foi ministrada. Para encontrd-la, basta clicar para mostrar
todas as respostas na conversa da reunido e procurar a gravagdo. Ela ficard disponivel no
aplicativo Microsoft Stream. Porém, a gravagéo sé estard disponivel depois que o professor

encerrar a aula (reunido) no Teams.

Essa é uma aula teste

Aula teste
segunda-feira, 3 de agosto de 2020 s 19:00

clique para exibir todas as

¢ Res; der
respostas
©4  Reunido encerrada: th 32m . »
Reunido
avada
Role as respostas para baixo, ate
 Responder \_' encontraragravacaodaaula, quedevera

ser disponibilizada pelo professor.

Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.

AN ¢ O S D Q

Manual do Aluno 4 s icrosot Teams

rtz



ETEC de Praia Grande

Manual do Aluno

PRIMEIROS PASSOS COM O NSA

Essa é a tela inicial do programa em que o aluno terd acesso as ferramentas da sua

vida estudantil na ETEC. Abra o navegador da Internet e na barra de endereco digite

o seguinte enderego:_nsa.cps.sp.gov.br

NS4 - Oniine X | Novosepsrader x4
NS ) .6

€ 5 C O (& naepmspgote

el
WebSAL

YETINE .
Pesquisa

Eatrar como: comosate: [
e — Alunos e docentes
I
5

Condigdes das aulas
on-line nas Etecs e Fatecs

‘Eanuscs miana senb (garar nova ssen) » websai.cps.sp.gov.br
1hy. 0 ha)
m (de 29/06 a 10/07)

RS w8

Siatoma NSA - 2008 -2020 - Todon os difeios rservaos

Nos campos disponiveis o aluno deveré preencher:
Entrar como: ALUNO

Cédigo da Etec: 035
RM: nUmero recebido na matricula

Tem o campo de checagem onde o aluno escolhe a imagem solicitada.

Fique atento para letras maidscula e mindsculas.

A‘J':J'Fk 2 1._).‘“__“ lw._>
Entrar como: [ ALUNO v [ Codigo da Etec: @
RM: [ sl |

Senha do NSA: [sessssees |

N&o sou um robd



https://nsa.cps.sp.gov.br/

PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Essa é a caixa de mensagem de confirmacdo do e-mail do aluno. Basta clicar no OK.
Caso o aluno ndo reconheca o e-mail, procure a unidade escolar. Caso ndo apreca essa caixa de

mensagem, basta iniciar seu trabalho.

0 hpsnsacpsspgovbilao s X | Novo sepaacor x4

« C (0 @ nsacpsspgoubr/aviso_emailasx

CONFIRMAGAO DE E-MAIL

Para vocé o ser blogueado o e.mail precisa ser confiemado, veriique.
se m a

‘abeixo para enviat novamente 3 confiemacio.

Cas0 necessite trocar o e-mail utize 0 menu “Cadastro - Dagos Pessoals”.

javascript_doPostBack(loReenvier

Essa é a Tela Inicial. Possui as informacdes sobre o aluno, sua foto (caso haja), e dados em
geral como dados pessoais, Projeto Office 365. Mensagens e Noticias, Menu principal e troca
de senha. Como qualquer site, o aluno terd acesso as suas informagdes e poderd interagir

para trocar dados e informagdes.

B NSA - Oniine - Atno % | Novo separador X &

€ C (0 @ nsacpsspgovbr/alunos/frmmenu.aspx
E g
tec si\o%

GOVERNO DO ESTADO

INICIO DOWNLOADS DIARIO BOLETIM PROFESSORES SUGESTOES OU RECLAMAGOES CADASTRO DECLARAGOES REMATRICULA  PESQUISA
Tsentticagho do Ao
o NOTICIAS
EMAILINSTITUCIONAL 5. e @elec 59 gov b ey
TERMO DE USO: clipus aaul
[
an
ome:
wabitagio:
TECHICO 14 EVENTOS v
[
0o
n
ESTRE
sére: 1 MGDULO
Grupo ds Divisdo: GRUPO A
(

rsz



PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Nessa préxima tela, o aluno pode alterar a sua senha. A senha deve ser

segura com caracteres em maidsculo, mindsculo, nUmeros e sinais.

8 NSA - Onéine - Ano X | Novo separador ol %

€ C (3 & nsacpsspgov.be/alunos/irmmenu.aspx

A

Etec CPS

GOVERNO DO ESTADO

v
|Nome:

|Habaagio:
TECHICO EM EVENTOS v

Grupo da Divisio: GRUPO &

Esse é o E-mail Institucional. Todo aluno teré direito de ter um e-mail préprio da

ETEC. Através desse e-mail o aluno teré acesso as parcerias com Microsoft e outras

empresas.

™4 NSA - Oriine - Auro X | Novo separader x 4+

€ C (& nsacpsspgovbrfalunos/fmmenuasex

Projeto Office %5

NOTICIAS

E-MAIL INSTITUCIONAL: & s @elec 39 gov br

‘TERMO DE USO: clipus aau

[Para acessar seu e.mail institucional ¢ 0utros beneicios: SEIEEH

Mensagens para o aluno

Dot Aswunto Romstants
[ 75103220 | WFGRIE 3 CORONAVIRUS SECRETARIA

Ete

Arstétales Ferreira
Santor Centro
Paula Souza

0S DIARIO GOLETIM PROFESSORES SUGESTOES OURECLAMAGOES CADASTRO  DECLARAGOES

Mabiitagao
[ TECNICO EM EVENTOS 2

Rasonis.

GOVERNO DO ESTADO

EMAIL INSTITUCIONAL: 5.0 a@stec s0.gav br =

TERMO DF USO: chrue acul

[Toss T Assosis T Femotenw |
] 161032900 SECRETARIA

rvz



PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Essa é a Pdgina Inicial do NSA, onde o aluno terd acesso a algumas informacgdes sobre seu
perfil e o sistema em si. Nesse momento pode aparecer uma caixa de

mensagem informando o aluno de alguma mensagem a ele disponivel no sistema. Basta ele
clicar em Ok e ignorar, nesse momento, a leitura doa mensagem.

B8 NSA - Online - Auno X | Novo separasor x &

€ 5 C 0 @ nsacpsspgovbe/alunos/immenu.aspx

CPS sAofAuLO
Paula Souza GOVERNO DO ESTADO

NICIO DOWNLOADS DIARIO BOLETIM PROFESSORES  SUGESTOES DECLARACOES  REMATRICULA  PESQUISA

Idantficagdo do Aluno. NOTCIAS

ey

E-MAIL INSTITUCIONAL andwa@elec 50 gov be

TERMO DE USC: clisuz 3ol

e
Nome:

Habiiagao:
TECHICO EM EVENTOS v

St Matriculs: CURSANDO
Turma: TURMAS

Semestre OC: 1* SEMESTRE
ano 0C: 2020
ModuiorSérie: 1 HODULO
Grupo da Divisdo: GRUPO A

Essa é a caixa de mensagem, na qual o aluno pode clicar em Ok para

iniciar o uso da pdgina.

B NSA - Onine - Alune X | Nows separador x

€ 5 C 0 (@ nacpsspgovbe/ainos/irmmenuaspx
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Manual do Aluno

PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Esse é o Menu Downloads: Onde o aluno tem as opgdes de servigos

para serem baixados.

B4 NSA - Online - Auno X | Novo sepsrador x o+ = 0

€« C (3 @ nsacpsspgovbe/alunos/frmmenu.aspx o~ r 9 »

tec

toteles Ferreira
Santon

GOVERNO DO ESTADO

SUGESTOES OU RECLAMAGOES  CAl

MSTRO  DECLARAGOES REMATRICLA  PESQUISA a

NOTICIAS
ey

[Para acessar seu o mail institucional o outros beneficios: FEEEN

Mensagens para o aluno

e
Nome:

Mabiltagio:
TECNICO EM EVENTOS v
Sit Maticula: CURSANDO

Turma: TURMAE
Semestre OC: 1* SEMESTRE
202

100UL0
Grupo da Divisdo; GRUPO A

02008 2020

hitps//nsacpssn govie/snos immenu.asor®

Esse é o Submenu Arquivos: O aluno terd acesso a arquivos para serem
baixados como o Plano de Curso, por exemplo.

~Grline - Aurs X | Nevo seperader x o+ el

€ > C (0 (& nsacpsspoovbr/alinos/dewrioadsasps 8T

Etec

GOVERNO DO ESTADO

Idenbticagio do Aluno DOWNLOADS
Tipo
A Y
Nore &
Y
Hobiltago:
TECHICO €M EVENTOS v » 5039K8 20952020
» 035 K8 29082020
Sit Matriculs: CURSANDO
Turma: TU ——— i
Semesire OC: 14 SEMESTRE » 95eKE 29082020
Ao oC: -
Modulo/Serie: 1! MODULO. b s553KE
Grupo os Dviado: GRUPO A =
= sakE
=
=
= 75K8
= 959 K8
=3 s98.02KE
2 63578 KE
5 7105K8
pasta
Pasta
e =
B Catendano Escolm 2020 2 5035 KE
WimoTecmcos. weemEsTeRRESOR 1 e 2




PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Esse é o Submenu Material Diddtico: onde o aluno tem acesso a materiais diddticos
postados pelos professores.

@ NSA - Onfine - Aluno X Novo separador x + o x
<« C (Y @ nsacpssp.govbr/alunos/frmmdidatico aspx % ® 7" »l
Etec SA
AO
Identificado do Awno MATERIAL DIDATICO
Selecione o moduloisérie:

Tipe Tamanho | Modhicsda em
Pasta 27032020 1938 59|

Pasta

020 19.36.07

£ Pasts 27032020 193131

Habieagao
TECIACO EM EVENTOS v

Statoma NSA - © 2008 - 2020 - Todos oa dielios

Esse é o Submenu PTD - Plano de Trabalho Docente: Documento onde é descrito
todo roteiro daquele componente no semestre ou ano. O aluno terd acesso ao

conteddo programdtico, formas de avaliagéo e demais informagdes
de cada disciplina que ele assiste em sala de aula e poderé rebater, em
reivindicacdes futuras, caso entenda que o professor

B NSA - Oniine - Akino X | Novo separador x + - o X

€ 5 C 0 @ nsacpsspgoub/alunos/itmptdsssp B o ®

Cf]_§ sAokAuLO

Identiicagso do Aluno DOWNLOADS DOS PTDs

Madulo/Serie: | 1 MODULO v |

R
Nome:

Habieagao
TECICO EM EVENTOS v

rLz
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PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Esse é o Submenu POAD - Plano de Orientagdo para Aprendizagem & Distancia: O aluno

terd informagdes sobre cada componente de seu curso. Ele poderd fazer

download dos arquivos disponiveis.

B8 NSA - Onine - no X | Novoseparator x +
% @ .

- C (3 @ nsacpsspgovbr/alunos/poads_alunos.aspx

Etec

Ariststeles Ferreira

FetiZoun GOVERNO DO ESTADO

Ioentificado 6o Aluno POAD - PLANO DE ORIENTAGAO PARA APRENDIZAGEM A DISTANCIA

ModulofSérie:[1MODULO v |

e
Nome:

Habilitagdo:
TEGHICO EM EVENTOS v

1 u6oULO
Grupo da Divisdo: GRUPO A

RODUGAO
PRODUCAD

Esse é o Menu Didrio: onde ele terd acesso as informacdes de seu curso

relativos & vida estudantil.

NS - Onfne - Ao X | Novo separader x +
ok 9T e

<« C (0 @ nsacpsspgovbrialunos/frmmenu.ascx

Etec

Anstételes Ferreira

GOVERNO DO ESTADO

PR counin eroressonss [ R —

ALAS € FALTAS

Ideatficago o Alino e

Howknio o
[ - kizc.sn.avbr

‘CONTROLE DE BXTRAA € SAIDA

oubos beveio PETERY

Mensagens para o aluno

e
Nome.

Haniesgss:
TECHCO €M EVENTOS v

Sit Matricula: CURSANDO
Terma: TURMAS
Semestre OC: 1 SEMESTRE
ano 0c: 2020
Méculosécie: 110010
Grupo ¢s Divisbo: GRUPO A

Statema NSA - ©2000 - 2020 - Todos os direitos reservados

bitpansa s g oy befslunan frmmant e

rsz



—

.~ ETEC de Praia Grande

Manual do Aluno

EsREC

¢RAIA GRAND:

PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Esse é o Submenu Aulas e Faltas: O aluno tem acesso as informacgdes relativas
as suas aulas e controle de suas faltas.

B NSA - Onine - Ano X | Novo separador x 4+ - o x

<« C (0 @ nsacpsspgovbr/alunos/irmiakiasasox % @ »

$otia3ouza GOVERNO DO ESTADO

Ientficasio 6o Ao
e AULAS E FALTAS
WALIACDES PREVISTAS
o ModulorSéde: (TMODULD. ~] Visualisa ocdfio comelelo *
CONTROLE DE EXNTRADA € SAfDA|
s togmeitatnibart Cllque 1o componente para mals detaines sobre 3s aulas,
CH._| Auias Dadas | Foman
E 3% 175
E 25 1625
ne: 5 3 E]
b 325 = [
100 () 5 3
Mabaeagso: 100 3 = 2
TECNICO EM EVENTOS 2 325 25 125
E 25 25 25 %
Sa. Matricula: CURSANDO
Turma: TURMA
Semestre OC: 1" SEVESTRE | . Prosnca
Fregmartars - Faln
Médulo Série: 1* MODULO
Grupo da Divisdo: GRUPO A
[TOTAIS. C.H.: 500 Aulas dadas: 320 Faitas: 235.25 Permiticas: 125 Froq Atust: 26.17% Freq Totak:

hitps//nsa.cpsso govisd shunos frmfalas sspe

Esse é o Submenu Hordrio: O aluno terd acesso ao hordrio do seu curso.

B NS& - Online - Aluro X | Novo seperador x 4+ - o x

€ © C 0 & nsacpspgovbralusasfmhorariassen *eTe

~
SAO
GOVERNO DO ESTADO

Centro
Paula Souza

HORARIO DE AULA
IQUE SOBRE O COMPONENTE PARA VISUALIZAR A PREVISAO DE AULA @

0110712020 0210772020 030772020 040712020

Hatiitagso:
TECHICO €M EVENTOS v

S Matriculs: CURSANDO
Turma: TURMA
Semestre OC: 1 SENESTRE
Ano OC: 2020
MéduseSeri: 14 MODLO
(Grupo ds Owisko: GRUPO &

bitpainsacpusp.goube/slunos frmhorario sspx

rsz



PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Esse é o Submenu Avaliagdes Previstas: O aluno terd acesso as datas e todas as

avaliagdes previstas no curso.

B NSA - Onfine - Akino X | Novo sepaador x &

< C (Y @ nsacpsspgovbr/alunos/frmavalprev.aspx

Kentficasho 0o Ao AVALIACOES PREVISTAS

Atangio! Extas provisdes podem ser alloradas sem aviso peévio.

e
Nome:

obiagao

TECICO EM EVENTOS v

S Mawicula: CURSANDO

uesTRE

Grupo da Divisko: GRUPO A

s insacps s govise/sunos/irmavaigrey espx

Esse é o Submenu Aproveitamento de Estudos: O aluno que |d tem curso técnico, faculdade ou

experiéncia profissional, por exemplo, poderé solicitar o
aproveitamento de estudos em cada uma das disciplinas escolhidas. Ele gera um requerimento

e preenche anexando os documentos solicitados. Seguird os
prazos (conforme calenddrio escolar) e regras.

B NSA - Onine - Atino X | Novoseparador x &

Etec o
sAoPAULO
la Souza GOVERNODOESTADO

€ C (1 | @ nsacpsspgovb/alunos/dispensas sspx

Ienticagdo do Aino APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

I Deferimento

e FORA DO PRAZO - 050222020 & 1603:2020 - PROCURE A SECRETARIA PARA FAZER A SOLICITAGAQ

TECHCO EM EVENTOS v
Gorar Roquerimento

Grupo da Divisdo: GRUPO A

Sistoma NSA - © 2008 - 2020 - Todos o8 dkeilos reservados

hitps//nsa.cpssn govie/shunos depenses aso

ros



PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Esse é o Menu Boletim: O aluno terd acesso ao seu boletim do semestre e poderg,

ainda, solicitar algumas informagdes.

B NSA - Onfine - Akino X | Novo separador x &

« C 0 @ nsacpsspgovbr/alunos/frmmencoes 3spx

Etec

Aristételes Ferreira

GOVERNO DO ESTADO

Identifcagso do Alno

TECHICO €M EVENTOS

St Mawicula: CURSANDO
Torma: TURMA®

Semestre OC: 1* SEMESTRE
Ao 0C: 2020
ModuiorSérie: 14 MODULO
(Grupo ds Divisdo: GRUPO A

BOLETIM
Selecione o MéduloSérie: (TIIODULO. <] -

Ciique na mengao para visualizar as avatiagdes realizades em sala

NA= Nao Avaliado AE =

M8 = Muito Bom B = Bom R = Regular |
T4 Sin. > sin. | Finel [ Giobe: [ Recon.| Rocia. | Auiss

0 T | cumsanoo
% 3% | cuRsoo
o T GLASSE. PARAT vioe
[OTAS:  Ausdeoew2ss  Fomaw 185 pemisassiseTs Siaglo do moouRbie: CURSAIDO ]
Ovservaghes:
e s e FORDS ;
o x : s o

Avaliagbes realizadas Critérios utiizados

(G om s o

Sistoma NSA % - 2020 - Todos o8 dirl

Essa é a opg@o para imprimir o boletim. O aluno poderd clicar nesse icone

e imprimir seu boletim.

Online - Aurs X | Nowo separador x o+

€« C (0 @ nsacpsspgovbr/alunos/frmmencoes.sspx

Etec

Aratétalas Farraira
‘Samtor

GOVERNODOESTADO

Centro
Paula Souza

Weotticagso do Aumo

e
Heme.

Hatinsgso:
TECHICO € EVENTOS

St Matrculs: CURSANDO
Torma: TURMA

Semestre OC: 1+ SEMESTRE
Ano OC: 2020

Médusorseie: 1! HODILO
Grupo da Divisho: GRUPO A

BOLETM
selecione o Médulo serie: ((HODILO ——v) >
liaue s meng3o pars visuakzar as avallagbes reaizaces em ssia
8 = uito Bom 6 = Bom R = Rogular Estudos
Componsnie covmis T35t [ 2 im | il [ Gl [ ocon | eca | Awtes | P
ORGANZATIONAL S P 70 P P
5 TRABALNO € TECHOLOGA =
SR s 0
OF EVEROS CULTURAS = W | as
NCA E PRIMEIROS SOCORROS EM EVENTOS. | 75 | 75
T= % s CURS D0
I [ 175 [ e | corsmbo
= S5 w | saon | comsmios
; e AUASATE X vioe
ToTAIS  Auies w35 Faraw 15 pemmaaseTs Froquinei: - 7 Stsgio 0o maio e CURSANG ]

03 T Ty S e om0 oo o e e s o |
gt lona cunos s el o

Caitérios utizados

Avalioges reslizadas
] [Gime ]

(T

rts



PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Esse é o Menu Professores: Nesse menu o aluno tem acesso a todos os professores

da escola e seus e-mails de contato.

B NSA - Oniine - Akino X | Novo separador x +

€ 5 C {1 @ nsacpaspgoubyalunos/fimprofessores aspx Deve

CPS sAofauLO
Pavla Souza GOVERNO DO ESTADO

S OURECLAMAGOES CADASTRO DFCLARAGDES REMATRICULA PESQUISA

Mentlicagso 60 Ano LISTA DE PROFESSORES

Habitagso
TECHICO EM EVENTOS

St Mowicula: CURSANDO
Torma: TURMAA

Semestre OC: 1* SEESTRE
Ano OC: 2020

[ Msauiosénie: 1 MOOLO
Grupo d Divisbo: GRUPO A

B ——

[CARLOS ROBERTO 00S SaNTOS

[CARNEN UG GE W PWEITEL It
[FuENTA MaRTINS

Esse € o Menu Sugestdes e Reclamagdes: O aluno preencheré os campos e
solicitaré o que deseja. Os prazos podem variar de acordo com o que foi
solicitado.

B NSA - Onine - Atino x | Novoseparador x + o

<« C (0 & nsacpsspgovbr/alunos/frmsugestaspx 5 ® .
g
SAO PAULO
$etitoun GOVERNO DO ESTADO

SUGESTOES OU RECLAMACOES

Wentficagdo o Aino

s
Nome:

obiesgao
TECHICO EM EVENTOS v

St Mawicula: CURSANDO

Grupo da Divisbo: GRUPO A

hitps//nsa.cpssp govr/shnos fimsugest sspx

rzs



PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Esse é o Menu Cadastro: Nesse menu, o aluno tem informacdes referentes ao seu cadastro de
aluno. (Caso necessite alterar
e035acad@cps.sp.gov.br)

28 NSA - Onfine - Auno X | Novo sepavador x &

€ 5 C {1 @ nsacpsspoouby/siumosiimeadastra aspx

seus dados pessoais,

Etec  COS

envie um

GOVERNODO ESTADO

e_

mail

para

e
ome.

TECHICO EM EVENTOS

St Maticula: CURSANDO

Grupo da Oivisdo: GRUPO A

DOCUMENTOS PESSOAIS PARA CONSULTA

Ra: -RAL - CPF:

ALTERAGAO DE DADOS DF ENDEREGO

Endorego: [F g 1

=]

arTo:
[ e

Cidade: 1

Biocor

UF

Tol: [

'DADOS DO RESPONSAVEL

cor [8

TUBANTIL 0O MEC

(Cbrgaténo samente para skinos menares de 18 anos)

Nome do responsavel legat: 1

CPF do responsavel lega: Somente nmer rox.

Esse é o Submenu Adicione seu Curriculo: O aluno poderd disponibilizar seu

Curriculum Vitae para futuros usos ou participagdo de algum projeto que solicite esse

documento.

B NSA - Online - Atino X | Novo separador x +

€«

C (0 @ nsacpsspoubr/slunos/curiculo.aspx

CPS shofAuLo
Paula Souza GOVERNODOESTADO

Wentificagdo do Ateno

e
Nome.

Hasaragso
TECNICO €M EVENTOS

(Grupo ¢ Divisbo: GRUPO A

Envar

ADICIONE SEU CURRICULO

‘docx, pdf e Tamanno

‘Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Curiculo Atuat

i Alieragio:

FE
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PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Esse é o Menu Declaragées: Nesse menu o aluno tem acesso &
consulta e/ou solicitacdo de declaragdes.

B NSA - Oniine - Atino

<

X | Novoseparador

C () @& nsacpsspgoubr/a

GOVERNO DO ESTADO

Wentficasdo 0o Alno

CONSULTA DE PROTOCOLO

eagao:
TECICO M EVENTOS.

SOLICITAGAO DE DECLARAGAO
s Selecione a dechragios
e

1 seuesTRE v
oc:

Méduiosérie: 14 MOOULO

Grupo 6 Divisko: GRUPO A

Para quai finalidade serd b declaragio?

PRAZO PARA DECLARAGOES: 2 DIAS UTEIS

Exemplo: Para o transporte

Esse é o Menu Rematricula: Nessa opcdo o aluno fard sua

rematricula a cada semestre ou ano letivo (datas previstas em
Calenddério Escolar).

% 154~ Oriine - Ao x | Novoseperader x +
€ © C (0 & nsacpsspgovbrialuncs/mrematriculasspx

.................

GOVERNO DO ESTADO

REMATRICULA

Prazo para rematricula: 20/07/2020 3 25/07/2020 FORA DO PRAZO

bitpayinsacpasp.goube/slunos frmremtricula aspx

rvs
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PRIMEIROS PASSOS COM 0 NSA

Esse é o Menu Pesquisa: Nessa opcéo o aluno terd acesso as pesquisas que a
escola solicitar. Caso ndo haja pesquisas, ele néo terd link algum para clicar.

x +
0¥

E -
Etec QS  siohauo
Paula Souza GOVERNO DO ESTADO

B NSA - Onine - Aino X | Novo separador

€ 5 C (0 @ nsacpsspgoubr/slusos/fmpesqalunos aspx

PESQUISA

Wentficagdo 0o Aluno

e
Nome:

agho:
TECICO EM EVENTOS v

St Maricula: CURSANDO
Turmas: TURMA S
Semestre OC: 1 SEESTRE
(Ano OC: 2020
Médulo’série: 14 MOOULO
Grupo da Divisbo: GRUPO A

Essa é a opgdo Sair — O aluno clica nesse item para sair do sistema. Importante , apés o
uso, sair do sistema. Isso evita que algum estranho acesse dados do aluno ou

altere documentos importantes desse aluno.

B NSA - Online - Auno X | Nowo separader

< C (Y & nsacpsspgovbr/alunos/fmmenuaspx

GOVERNO DO ESTADO

Projeto Office 365 NOTICIAS
EMAIL INSTITUCIONAL: St o @etec 5. 00v br Assario

TERMO DE USO: cioue 2o

sbataghe
TECNICO €4 EVENTOS v

javascript,_doPostBack{ct00Smnsair '}

rss



ETEC de Praia Grande

Mapual do Aluno

NOSS0S CURSOS:
Técnico em Administracao

Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negdcios

O QUE O ALUNO ESTUDA

Como funcionam as organizagdes, desde empresas privadas até ONGs, passando por érgéos
pUblicos, comércio e indéstria. O estudante vai precisar de conhecimentos de lingua
portuguesa, matemdtica, histéria e geografia para compreender os principais assuntos do
curso, como histéria da administracdo, evolucdo das organizacdes ao longo do tempo,
contabilidade, leis que regulam o funcionamento das empresas e redacéo de documentos. O
aluno vai aprender ainda a analisar as chances de um negécio ou produto ser bem-sucedido
e o comportamento do consumidor. Estudaré também técnicas de atendimento ao cliente,
empreendedorismo (iniciativas para realizar novos negécios) e como uma organizacéo planeja
alcancgar seus obijetivos e define suas metas para o futuro.

O QUE O PROFISSIONAL FAZ

O técnico em Administragdo pode trabalhar em vérios departamentos. No setor de compras,
por exemplo, pode elaborar pedidos de compra de produtos, cadastrar fornecedores assim
como conferir a entrega das mercadorias adquiridas. Na drea de producdo, pode fazer
planilhas de controle de processos e produtos, registrando quais @ foram produzidos e em
qual quantidade. No departamento de vendas, também pode elaborar planilhas para
acompanhar o desempenho das vendas, cadastrar clientes, preencher notas fiscais e gerar
boletos bancdrios. No setor de Recursos Humanos, o técnico pode trabalhar calculando saldrios
e beneficios dos funciondrios e auxiliando nos processos de contratagdo e demissdo de pessoal.
Em qualquer drea, pode atender clientes e fornecedores e redigir documentos, como e-mails,
memorandos e atas.

ONDE TRABALHAR

Empresas privadas, sejo de comércio, servico ou indUstria, érgdos publicos (prefeituras,
secretarias de governo, ministérios do governo federal etc.) e ONGs.

https://www.cps.sp.gov.br/cursos-oferecidos-pelas-etecs/
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https://www.cps.sp.gov.br/cursos-oferecidos-pelas-etecs/

NOSSOS CURSOS:
Téecnico em Contabilidade

Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negécios

O QUE O ALUNO ESTUDA

Matemdtica e lingua portuguesa sdo disciplinas importantes para entender a contabilidade,
que é a ciéncia responsdvel por organizar as contas de uma empresa e registrar seus bens
patrimoniais (como prédios, veiculos e méquinas, entre outros). Além da matemdtica bdsica,
que serve como ferramenta para calcular o lucro ou o prejuizo de uma empresa, o estudante
aprenderé matemética financeira, utilizada para operacées de financiamento e célculo de taxas
de juros, por exemplo. O aluno também vai conhecer quais sdo as regras da contabilidade e
todas as leis que estabelecem o que as empresas podem fazer e quais impostos devem pagar.
Na drea de Informdtica, o estudante vai aprender a fazer planilhas e a usar programas de
computador especificos para a contabilidade.

O QUE O PROFISSIONAL FAZ

Ajuda na preparacdo dos documentos necessdrios para a abertura ou o encerramento de uma
empresa. Calcula os tributos (impostos, taxas e contribuicdes) que uma empresa deve pagar
ao governo. Emite notas fiscais, gera boletos bancérios e guias para o pagamento dos tributos.
Registra os bens comprados e vendidos pela empresa. Elabora planilhas de controle de bens
ou de estoque de mercadorias e produtos. Organiza e arquiva documentos. Auxilia na
producdo de relatérios diversos referentes as contas da empresa, ao cdlculo do lucro ou
prejuizo, do desempenho de vendas, das dividas e dos demais demonstrativos de resultados.

ONDE TRABALHAR

No setor de Contabilidade de qualquer tipo de empresa e em escritérios de Contabilidade.

https://www.cps.sp.gov.br/cursos-oferecidos-pelas-etecs/
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NOSSOS CURSOS:

Técnico em Desenvolvimento de Sistemas

Eixo Tecnolégico: Informagao e Comunicagéo

O QUE O PROFISSIONAL FAZ

E o profissional que analisa e projeta sistemas. Constréi, documenta, realiza testes e mantém
sistemas de informacgdo. Utiliza ambientes de desenvolvimento e linguagens de programacéo
especifica. Modela, implementa e mantém bancos de dados.

ONDE TRABALHAR

Empresas e departamentos de desenvolvimento de sistemas em organizacdes governamentais
e ndo governamentais, podendo também atuar como profissional auténomo.

https://www.cps.sp.gov.br/cursos-oferecidos-pelas-etecs/
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NOSSOS CURSOS:

Tecnico em Farmacia

Eixo Tecnolégico: Ambiente e Sadde

O QUE O ALUNO ESTUDA

O curso tem base na quimica, para maior compreensdo sobre os elementos utilizados em
farmdcias de manipulagéo; na biologia, para entender as reacdes que as medicagdes causam
no corpo humano; na matemdtica, para fazer célculos de miligramas na orientagdo aos
pacientes e no inglés instrumental. O aluno também aprende sobre logistica, ética e gestdo
farmacéutica.

O QUE O PROFISSIONAL FAZ

Manipula medicamentos, realiza testes de controle de qualidade, auxilia nas rotinas das
farmdcias, no armazenamento dos medicamentos e no controle do estoque. Orienta os
pacientes sobre receitas medicas, conservacdo e uso correto de cada medicamento.

ONDE TRABALHAR

Drogarias, indUstrias farmacéuticas, postos de medicagdo, hospitais, farmdcia de
manipulagdo, distribuidoras de medicamentos.

https://www.cps.sp.gov.br/cursos-oferecidos-pelas-etecs/
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NOSSOS CURSOS:

Técnico em Informatica para Internet

Eixo Tecnolégico: Informagdo e Comunicagdo

O QUE O ALUNO ESTUDA

O processo de criacéo de sites e o de desenvolvimento de programas que podem ser utilizados
em pdginas na internet. Para programar, o aluno vai estudar raciocinio légico e linguagens de
programacdo, que utiliza comandos para desenvolver funcionalidades e dar forma a um site.
Além disso, o estudante aprenderd um pouco de design com o objetivo de tornar a pdgina
mais agraddvel e fécil de ser utilizada. O aluno aprenderé ainda como criar e alterar bancos
de dados que vdo alimentar os sites. Nocdes de marketing digital para a web e de
empreendedorismo também seréo ensinadas ao longo do curso.

O QUE O PROFISSIONAL FAZ

Cria websites de acordo com as necessidades do cliente, identificando e sugerindo as melhores
solugdes; faz a manutencéo de portais, sites e intranets; cuida da identidade visual das pdginas
de uma empresa; faz a customizagdo de plataformas de contetdo para web, como blogs e
sites de comércio eletrdnico; cria e realiza manutencdo de bancos de dados para websites;
adapta as péginas para abrigar videos, dudios e fungdes que facilitem a acessibilidade, como
comandos de voz, por exemplo; trata e otimiza imagens para uso na internet; e prepara o
layout de mensagens que s@o enviadas por e-mail (newsletter ou e-mail marketing), entre
outras atividades.

ONDE TRABALHAR

Empresas de desenvolvimento de sites ou de sistemas e empresas de marketing digital. O
técnico também pode trabalhar por conta prépria, como freelancer, prestando servigo a
outras empresas.

https://www.cps.sp.gov.br/cursos-oferecidos-pelas-etecs/
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NOSSOS CURSQOS:
Tecnico em Logistica

Eixo Tecnolégico: Gestao e Negécios

O QUE O ALUNO ESTUDA

Logistica é o planejamento do caminho feito por um produto ou servigco até chegar ao cliente
de forma organizada, rdpida e econémica. Para planejar esse caminho, o estudante vai
precisar de conhecimentos de matemdtica, geografia e fisica. O aluno aprenderd sobre os
processos de compra de matérias-primas, incluindo a escolha dos fornecedores, o registro dos
pedidos de compra e o recebimento dos materiais adquiridos. O estudante vai aprender
também como se deve movimentar as cargas e os produtos dentro de um estoque para decidir
se utilizard, por exemplo, um carrinho ou uma empilhadeira, e como se deve armazenar cada
tipo de produto e por quanto tempo. Vai estudar ainda sobre a entrega das mercadorias
compradas pelos clientes: como organizar a carga para o transporte, qual a embalagem mais
adequada (em caixas de papeldo ou madeira, em paletes ou contéineres), qual é o tipo de
transporte mais adequado para o produto e para o cliente (caminhdes, embarcacdes, trem ou
avido), e quais s@o as principais rotas que podem ser utilizadas. Além disso, o estudante
aprenderd sobre os custos envolvidos em cada uma das atividades.

O QUE O PROFISSIONAL FAZ

Pesquisa precos com fornecedores para elaborar orcamentos de compra de produtos e de
transporte de mercadorias; controla a entrada e a saida de mercadorias do estoque; confere
os produtos recebidos de acordo com a nota fiscal, verificando defeitos, prazos de validades,
além de resolver os procedimentos para a devolucéo dos itens com problema; separa no
estoque as mercadorias que foram compradas para serem despachadas; dimensiona as
quantidades de cargas e de produtos que cabem em cada tipo de transporte (moto, caminhéo,
navio, avido) e em cada local de estoque; pesquisa e sugere opcdes de transporte e rotas
conforme a carga; realiza o rastreamento do produto ou mercadoria que estd sendo
transportado e acompanha o fluxo de entrega para alimentar os bancos de dados da empresa.

ONDE TRABALHAR

IndUstrias, comércios, empresas de transporte, empresas de e-commerce, empresas de
servicos de logistica e centros de distribuicdo.

https://www.cps.sp.gov.br/cursos-oferecidos-pelas-etecs/
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NOSSOS CURSOS:

Técnico em Manutencao e Suporte em Informatica

Eixo Tecnolégico: Informagao e Comunicagéo

O QUE O ALUNO ESTUDA

O estudante vai aprender como instalar, configurar e realizar a manutencédo de computadores
e seus periféricos, como impressoras, no-breaks e drives, entre outros, utilizando
conhecimentos de Informdtica e de Eletrénica. Na drea de computacdo, o aluno vai estudar
configuragdo de sistemas operacionais, estrutura dos computadores e do cabeamento de redes,
linguagem de programacdo e de banco de dados e procedimentos para seguranca da
informacdo. Conceitos de matemdtica e fisica também estardo presentes ao longo do curso
como base para o aprendizado de légica, programacéo, eletricidade e eletrénica. Para
completar a formagéo, o estudante aprenderd sobre empreendedorismo e organizacéo de
tarefas para a realizacéo de projetos de manutencéo.

O QUE O PROFISSIONAL FAZ

Realiza reparos em computadores e nos seus periféricos, troca partes e pecas, desmonta e
remonta equipamentos e solda componentes eletrénicos de pecas e placas. E responsavel
também pela manutencdo dos equipamentos de informética, servico que o técnico pode
realizar na prépria empresa onde trabalha ou no local onde estd instalado o periférico, caso o
aparelho seja de grande porte, como, por exemplo, as impressoras utilizadas por agéncias
bancérias. Além disso, o profissional é capaz de verificar e avaliar se as instalagées elétricas
de uma empresa sdo adequadas aos equipamentos de informdtica que serdo utilizados.

ONDE TRABALHAR

Em loboratérios de reparos de partes e pecas em empresas de assisténcia técnica em
Informética. O técnico também pode se tornar um prestador de servico auténomo ou abrir sua
prépria empresa de assisténcia.

https://www.cps.sp.gov.br/cursos-oferecidos-pelas-etecs/
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NOSSQOS CURSOS:
Teécnico em Recursos Humanos

Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negécios

O QUE O ALUNO ESTUDA

O estudante vai precisar de conhecimentos de lingua portuguesa, matemdtica e histéria para
compreender o curso e aprender a realizar as tarefas sob a responsabilidade do setor de
Recursos Humanos de uma empresa, como contratagdo, demissGo e aposentadoria de
funciondrios e oferta de beneficios (vale-transporte, plano de sadde, vale-refeicdo etc.), entre
outras atividades. Por isso, serd importante também estudar as leis que regulam os direitos e
deveres do empregador e dos empregados (legislacé@o trabalhista). O estudante vai aprender
ainda nogdes de psicologia para entender como as pessoas se relacionam no ambiente de
trabalho, realizar processos de recrutamento e selecéo de novos funciondrios e promover agdes
de motivagéo.

O QUE O PROFISSIONAL FAZ

Anuncia vagas de emprego, descrevendo as atribuicées do cargo a ser preenchido; aplica testes
em processos seletivos; realiza cdlculos para determinar os valores que serdo descontados no
saldrio dos funciondrios, como o Imposto de Renda e a contribuico ao INSS, além de
porcentagem referente a beneficios, como vale-transporte, plano de salde etc.; insere
informacdes no sistema para a geracdo de demonstrativos de pagamentos (holerites ou
contracheques); cuida da documentagdo necessdria para aposentadoria, contratacéo e
demissdo de profissionais, inclusive preenchendo informacdes na carteira de trabalho;
organiza e arquiva documentos do setor; registra e controla periodo de férias e afastamento
de funcionérios; e auxilia no treinamento e capacitagdo dos empregados.

ONDE TRABALHAR

No setor de Recursos Humanos ou na drea administrativa de empresas publicas e privadas de qualquer
segmento, empresas de treinamento e desenvolvimento e agéncias de emprego.

https://www.cps.sp.gov.br/cursos-oferecidos-pelas-etecs/
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NOSSOS CURSOS:

Técnico em Transacoes Imobiliarias

Eixo Tecnolégico: Gestao e Negécios

O QUE O ALUNO ESTUDA

O estudante vai aprender sobre compra, venda e aluguel de iméveis (terrenos, apartamentos,
casas e prédios comerciais ou residenciais e salas comerciais). Para compreender os assuntos
do curso, o aluno vai precisar de conhecimentos de lingua portuguesa, geografia e matematica.
Estudard a legislagdo sobre comercializagéo de iméveis e os detalhes dos contratos de compra,
venda e locagdo. Vai estudar matemética financeira e ter nocdes de contabilidade para calcular
custos como impostos e tributos sobre as negociacdes. Um pouco de economia ajudaré a
avaliar o potencial de comercializacdo de iméveis de acordo com o lugar, época do ano e a
situagdo econdmica do pais. Além disso, vai estudar quais sdo os procedimentos de vistoria
dos iméveis — se estd em bom estado, se tem problemas, se as condicdes estdo descritas no
contrato etc. Conhecimentos sobre construgdo de iméveis também serdo vistos ao longo do
curso, como métodos e materiais mais utilizados.

O QUE O PROFISSIONAL FAZ

Como corretor, atende clientes interessados em alugar, comprar ou vender iméveis; pesquisa
e sugere propriedades de acordo com as preferéncias do cliente; analisa a documentacdo de
compra e venda, como certidées que informam sobre as dividas e laudos que caracterizam as
condicdes dos iméveis e visita propriedades a fim de determinar os valores para aluguel e
venda. O técnico também pode realizar servicos administrativos em uma imobilidria, como
calcular comissdes obtidas por meio da venda de um imével, verificar os tributos e impostos
cobrados a cada negociacéo, providenciar contratos e calcular operagdes de financiamento,
entre outras atividades.

ONDE TRABALHAR

Imobilidrias, incorporadoras imobilidrias e construtoras. O técnico também pode trabalhar por
conta prépria, como corretor auténomo.

https://www.cps.sp.gov.br/cursos-oferecidos-pelas-etecs/
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